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CIRCOLARE N. 1 

AI DOCENTI 

AL DSGA 

AL SITO – A.T. – DISPOSIZIONI GENERALI 

SEDE 

 

OGGETTO: CALENDARIO ATTIVITÀ  

 

Nell’augurare a tutto il personale un sereno e fattivo avvio di anno scolastico, si comunica il calendario delle 

attività funzionali all’insegnamento relativo al periodo dal 2 al 11 settembre 2024. 

Il primo Collegio dei docenti avrà luogo lunedì 2 settembre 2024 alle ore 9.00 presso l’Auditorium della sede 

centrale.  

Segue calendario della prima settimana di attività.  

 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

MESE DATA ORARIO O.d.g 

Settembre Lunedì 2 
9.00 

13.00 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 

2. Individuazione dei Collaboratori del DS ai sensi dell’art. 25 c.5 del 

D.lgs. 165/01 

3. Proposte al Collegio di adeguamento del calendario scolastico alle 

esigenze del PTOF e locali 

4. Orario provvisorio alunni ed ingressi scaglionati 

5. Aree di intervento FF.SS. e criteri per l’assegnazione degli incarichi. 

6. Individuazione componenti della Commissione valutazione 

domande FF.SS.  

7. Revisione mappatura ruoli, funzioni e compiti dei soggetti coinvolti 

nella governance dell'Istituzione scolastica (funzionigramma e 

organigramma). 

8. Nomina Commissione revisione Curricolo di istituto (Coordinatori 

dei Dipartimenti e F.S.) 

9. Nomina Commissione per la revisione della progettazione PCTO 

10. Individuazione componenti della Commissione per la progettazione 

delle iniziative di Accoglienza  

11. Divisione anno scolastico in periodi didattici 
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12. Proposte per la predisposizione del Piano Annuale Attività 

13. Condivisione criteri di attribuzione delle cattedre e proposte del 

collegio 

14. Criteri relativi alla formulazione dell’orario dei docenti 

15. Criteri sostituzione docenti assenti e utilizzo ore di disposizione 

(progetto Amata e Di Primo) 

16. Informazione sulla pianificazione temporale dei laboratori formativi 

per docenti a.s. 2024-25 (PNRR DM. 65 e DM 66) e monitoraggio 

formazione 2023-24 

17. P.N.R.R. – Missione 4. Istruzione e ricerca – Competenze 1 – 

Investimento 1.4 – Interventi di tutoraggio e formazione per la 

riduzione dei divari negli apprendimenti e il contrasto alla 

dispersione scolastica (D.M. 2 febbraio 2024 n. 19) – Adesione 

avviso e inserimento del progetto nel PTOF 22-25 

18. Accreditamento come scuola CertiLingua 

19. Varie ed eventuali 

Settembre Venerdì 6 
09.00 – 

13.00 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente.  

2. Nomina di docenti delegati (coordinatori di classe e di dipartimento, 

responsabile di plesso) ai sensi dell’art. 25 c.5 del D.lgs. 165/01    

3. Nomina di n. 2 docenti coadiutori per la sicurezza ai sensi dell'art. 1 

c. 83 della legge n. 107 del 13/07/2015 

4. Individuazione di Referenti, Responsabili, Commissioni, Gruppi di 

lavoro ai sensi dell'art. 7 del D.lgs. 297/94 

5. Nomina Responsabile registro elettronico ai sensi dell'art. 1 c. 83 

della legge n. 107 del 13/07/2015 

6. Nomina Referente orario 

7. Identificazione Funzioni Strumentali 

8. Criteri relativi alla formulazione dell’orario dei docenti 

9. Proposte progetto di Accoglienza 

10. Piano Annuale delle Attività Collegiali 

11. Progetti curricolari e di ampliamento dell’Offerta formativa: 

tempistica 

12. Modalità rapporti scuola-famiglia 

13. Insegnamento alternativo alla Religione cattolica 

14. Individuazione DNL in metodologia CLIL 

15. Atto di indirizzo del Dirigente scolastico per il PTOF 2022/25, 

annualità 2024/25. (settimana corta – liceo musicale) 

16. Condivisione Regolamento selezione esperti 

17. Varie ed eventuali 

 

 

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 

MESE DATA ORARIO ATTIVITÀ 

Settembre Martedì 3 9.00-12.00 

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 

1. Designazione del Coordinatore  

2. Designazione Segretario  

3. Proposte eventuale revisione della prima UdA di Educazione 

civica sul tema “Cittadinanza a scuola” 



4. Predisposizione test di ingresso per le classi prime (il 

dipartimento valuterà l’opportunità di predisporre test di ingresso 

anche per le altre classi) 

5. Eventuali proposte di revisione dei criteri di valutazione  

6. Ricognizione fabbisogni strumentali (materiali/supporti 

didattici) 

7. Proposte per attività di integrazione/potenziamento/recupero 

curricolari ed extra-curricolari 

8. Proposte ai c.d.c. in merito alla programmazione di uscite 

didattiche, visite guidate e viaggi di istruzione 

9. Proposte Uda DNL con metodologia CLIL 

10. Programmazione didattica del Dipartimento 

Settembre Martedì 3 9.00-12.00 

DIPARTIMENTO DEGLI INSEGNANTI DI SOSTEGNO 

1. Designazione del Coordinatore  

2. Designazione Segretario  

3. Condivisione del Piano dell’Inclusione, dei Procolli di 

inclusione, della modulistica prodotta nell’a.s. 2024/25, del Cap. 

del PTOF dedicato all’Inclusione 

4. Confronto e riflessioni sulla struttura del PEI su base ICF 

5. Proposte organizzative e confronto su strategie didattiche 

6. Proposte per attività di integrazione/potenziamento/recupero 

curricolari ed extra-curricolari (redazione progetti entro data 

fissata per collegio- 4 novembre) 

7. Proposte ai c.d.c. in merito alla programmazione di uscite 

didattiche, visite guidate e viaggi di istruzione 

8. Varie ed eventuali 

 

COMMISSIONE ACCOGLIENZA 

Settembre Giovedì 5  
9.00 – fine 

lavori 
Redazione progetto di accoglienza per gli alunni delle classi prime 

 

 

COMMISSIONE DI VALUTAZIONE DOMANDE FF.SS. 

Settembre Giovedì 5 
9.00 – fine 

lavori 

Esame istanze dei candidati  

La Commissione dovrà redigere un verbale di sintesi da presentare 

al Collegio. 

 

 

COORDINATORI DEI DIPARTIMENTI 

Settembre Giovedì 5 
9.00 – fine 

lavori 

1. Piano generale uscite didattiche (mezza giornata), visite 

guidate (una giornata) e viaggi di istruzione  

2. Lavori preparatori commissione PCTO e proposta 

calendario 

3. Lavori preparatori commissione redazione Curricolo e 

proposta calendario 

NOTE 

I Coordinatori effettueranno una selezione delle proposte emerse 

dalle riunioni dei Dipartimenti, seguendo i seguenti criteri: 

 non più di n. 3 uscite didattiche e/o visite guidate nel corso 

dell’anno (ulteriori uscite didattiche, senza costi per le famiglie, 



possono essere previste nel corso dell’a.s.) 

 un viaggio di istruzione (e una proposta alternativa) 

 il periodo dei viaggi/uscite deve essere indicato tenendo conto 

dei vincoli oggettivi (svolgimento prove INVALSI, test di accesso 

università ecc), della coerenza con lo svolgimento delle attività 

didattiche; 

 le proposte saranno/potranno essere differenziate per classi 

parallele e per indirizzi (si preveda però un sempre un numero 

minimo di 40 alunni) 

Verrà successivamente fornita modulistica ed eventuali ulteriori 

indicazioni 

 

 

I Dipartimenti si riuniranno nelle seguenti aule: 

 

ITALIANO, LATINO, GEO/STORIA, GRECO 50 b 

LINGUE STRANIERE 1As 13 

MATEMATICA E FISICA 2As10 

RELIGIONE Sala docenti 

SCIENZE, BIOLOGIA, CHIMICA 3As 12 

STORIA E FILOSOFIA, SCIENZE UMANE, DISCIPLINE GIURIDICHE 4 As 11 

DISEGNO, STORIA DELL’ARTE 3Bs 18 

SCIENZE MOTORIE 4Bs 17 

SOSTEGNO Aula magna 

 

 

 

Adrano, 29/08/2024 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Loredana Lorena 
(firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 c.2 del D.L. 39/93 


