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CIRCOLARE N. 307 

AL PERSONALE DOCENTE A T.I. 

AL PERSONALE ATA A T.D. 

AL SITO – AREA CIRCOLARI 

AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE 

 

 

OGGETTO: GRADUATORIA INTERNA D’ISTITUTO A.S. 2025/26 DEL PERSONALE ATA 

TITOLARE A TEMPO INDETERMINATO     

 

Il 28 febbraio 2025 è stata pubblicata e trasmessa con Nota MIM prot. 52852 del 3 marzo 2025 l’O.M n. 36 

del 28/02/2025 “Ordinanza sulla mobilità personale docente, educativo e ATA per l’anno scolastico 

2025/2026”. 

L’ordinanza in oggetto fissa i termini per la presentazione delle domande di trasferimento, decorsi i quali le 

scuole sono tenute alla formazione ed alla pubblicazione delle graduatorie d’istituto.  

Il calcolo dei punteggi è stato modificato dal CCNI sulla mobilità per il triennio 2025-28. 

Pertanto è necessario che TUTTO IL PERSONALE ATA A TEMPO INDETERMINATO RIPRESENTI 

E SOTTOSCRIVA LA MODULISTICA: 

 Allegato 1 - Scheda punteggi graduatorie ATA 

 Allegato 2 - Richiesta esclusione-perdenti-posto  

 Allegato 3 – Dichiarazione punteggio aggiuntivo – BONUS  

 Allegato 4 – Dichiarazione cumulativa ATA 

 

I modelli suddetti devono essere consegnati brevi manu in Segreteria, debitamente compilati e firmati, oppure 

scansionati e inviati in formato PDF all’indirizzo e-mail CTPC01000A@ISTRUZIONE.IT improrogabilmente 

entro e non oltre il 26 marzo.  

 

Si raccomanda di allegare alla modulistica richiesta, anche una copia di un valido documento di 

riconoscimento. 

Coloro i quali entro i termini indicati non avessero consegnato la scheda e tutta la documentazione allegata, 

avranno la valutazione d’ufficio della propria posizione in graduatoria d’Istituto sulla base di quanto presente 

agli atti della scuola. 

 

Per la corretta compilazione si precisa che: 

 l’anno scolastico in corso (2024/2025) non va valutato e pertanto l’anzianità di servizio è quella riferita 

al 31/08/2024; 

 ai fini del punteggio si considerano i figli che compiono i 6 anni o i 18 anni entro il 31 dicembre 2025. 
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Vista la complessità della materia, si ricorda che la formulazione delle graduatorie è governata dal citato CCNI, 

e che eventuali mancanze nei moduli predisposti possono essere sanate integrandoli con apposite dichiarazioni.  

 

Qualora l’interessato non abbia provveduto a dichiarare o a documentare i titoli valutabili e le esigenze di 

famiglia ai fini della graduatoria di cui all’oggetto, il Dirigente Scolastico provvede d’ufficio all’attribuzione 

del punteggio spettante sulla base degli atti in suo possesso.   

 

Si allegano:  

 Allegato 1 - Scheda punteggi graduatorie ATA 

 Allegato 2 - Richiesta esclusione-perdenti-posto  

 Allegato 3 – Dichiarazione punteggio aggiuntivo – BONUS  

 Allegato 4 – Dichiarazione cumulativa ATA 

 

 

Adrano, 14/03/2025 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Loredana Lorena 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

sensi dell’art.3, comma 2, D. L.vo n. 39/1993) 

 

 

 

 


